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           内蒙领先的信息化服务提供商       客服热线：4006-333-165

包头市就业培训管理信息平台说明文档

1、 系统登录
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输入登录名 密码 验证码登录系统

2、 个人资料修改

登录成功后
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3、 备案录入管理

学员库学员录入

点击下面红色区域
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进入学员库管理，点击红色区域的学员录入
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按要求操作，第一步读卡，然后完善信息，保存，重置按钮是重置身份证读取信息
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下面是创业备案录入页面，
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以创业为例：
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第二步点击进入如下页面
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第三步、根据要求填写表单

如果点击保存为草稿 可以在创业备案草稿管理中查看
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草稿是可以修改的

如果点击提交

数据将会到这里，如下图
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这里第三步操作完，如果是直接提交数据会显示如上图，并且状态是未上报

第四步、完善备案信息

根据系统提示完善所需填写的信息

1. 教学大纲信息完善

可以点击如下图中红色提示
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或者点击查看进入如下页面，红色标记内点击进入所需完善信息的页面
如点击教学大纲
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教学大纲列表页面
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点击红色区域的教学大纲录入如下图所示
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编辑完成后保存即可

培训计划，教师派遣书等一样

2. 学员录入
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点击红色区域内容进入如下图所示

此页面为学员列表页

如需录入学员请点击下图所示的学员录入按钮
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学员录入页面
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这里直接点击选择该学员，这里看到的学员信息就是学员库的所有学员
所有信息完善后进入查看页面

[image: image18.png]%, zhangyongli v

o BE > =R ~

i LR >
UESEE  elEsE

» EERNEE >

» BEEERE
R S — EEERIEEKX
» EEHEE >
@ BIEsEE >
D - s wen s e |

BmHeEIFEREE =

GYB . SYB . IVB (fB&—1a , =ME=IIAEL)

el | ERERUMETD
g | w2 i 1
S HEIEiE 2016-11-29 —2016-12-10
=S 11111111111
R | A% wiEs ] mEs0R | wEa AR
L 1 #|1 Aj11111 1 (1 1 1
oA
oA
oA
oA
oA
oA
i (8) RERRLESS (8)
EVNY =2 BN
EEN EEN





选择完上报单位后，点击上报
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此操作只有有签章权限的负责人才能操作

此页面可以看到备案审批流程

未上报备案修改
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在该备案未上报之前可以修改，
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未上报备案删除
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备案复制功能
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该功能解决用户上报后被驳回后重复填写数据，直接复制被驳回的备案加以修改，减轻培训机构的工作量

4、 备案审核管理

已创业为例：
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各审核人员登录系统打开此页面可以看到所有待审核的数据，点击查看显示如下：
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上面色红区域内的按钮是为方便审核人员查看该备案详细信息设计，可以快捷的查看该备案的有关信息

查看完毕后需要审核，签章，或驳回操作：如下图显示
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如果是审核，或签章直接操作即可，如果是驳回， 必须填写驳回意见

已审批，已驳回
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这里可以看到当前用户审核通过，驳回的备案

5、 考勤管理

1. 培训机构用户点击此页面
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只有通过审核的备案在这里显示，点击考勤管理进入如下页面：
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点击考勤录入：
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表单填写完成提交。提交完成后该数据会在考勤管理中显示

点击查看，显示如下页面
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培训机构负责人确认后上报，上报需要有签章权限的用户

2. 系统审核人员在登陆后会提示用户有考勤需要审核，打开考勤页面显示如下
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上图数据为待审核数据，点击查看如下图
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可以看到培训机构上报的考勤数据

然后旗县区审核需要添加考勤如下图
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表单填写完成后审核，然后由旗县区负责人签章。上报到市局

6、 备案资料查询

[image: image35.png]RUSIEE eSS

SO IEES

E=AEEE E3 FHEEETEE: = BT - v B
» EEENEE >
» BhbE=ERE=E
D S EREE Hittetis 1S AB HEITin TEiNleE 1B
» Bl EEEHEE
104 EREFUSERD 2016-11-24  BUEHLESE i 1 FEEER 2016-11-3052016-12-10 1 EE | A | 25 S | SR | SESE
@ HIREEE >
103 EREFUSERD 2016-11-24  BUEHLESE S 1 mEm 2016-11-3052016-12-10 1 TE | A | £5 W | SR | SESE

ocalhost/Employment/index.phpe





该页面可以查询所有该用户审核过的且最终审核通过的备案资料

7、 培训报名管理

分为职业技能报名、创业报名。该功能模块可以查询到网路报名到该机构的学员信息，如图：
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8、 消息管理
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该图显示信息会在用户登录的首页显示最新消息，如图：
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9、 结业信息管理
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可以添加或导入结业信息

添加：如图
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分为创业与职业，用户根据自己相应权限可以添加不同的结业信息

导入：
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导入必须严格按照规则制作excel导入，否则将无法导入数据
 地址：包头市稀土高新区万达孵化器A座418 电话：0472—5323165 5323166 网址：www.pasis.cn  www.ziyoufa.com   www.nm177.com    E-mail：ps@pasis.cn 
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